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 کارشناس آزمایشگاه جامع تحقیقات  :عنوان پست سازمانی

 رئیس آزمایشگاه جامع تحقیقات عنوان پست سرپرست مستقیم:

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه ستاد  جایگاه پست:

 نام واحد محیطی:  واحدهای محیطی 

 آزمایشگاه جامع تحقیقات:نام واحد/ بخش سازمانی

 ایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی شرح وظایف اجر
 آزمایشگاه در موجود امکانات و آزمایشگاهی تجهیزات نگهداشت 1

 اختیار تحت آزمایشگاهی تجهیزات تنظیمات و کالیبراسیون بررسی نحوه کارکرد، 2

 نیاز ذینفع  با متناسب آزمایشگاهی ارائه خدمات 3

 ینفعانذ به پاسخگویی و محوله یهاتست نتایج متناسب با استانداردهای آزمایشگاهی برای گزارش سازی آماده 4

 آزمایشگاهی نتایج آماری نمودارهای تنظیم و تهیه 5

 به مسئول مربوطه زیآممخاطرهو موارد  یمنیو نکات ا زاتیتجه یگزارش به موقع مشکلات، حوادث، نقص فن 6

 جامع و قراردادهای منعقد شده در آزمایشگاه هانامهتفاهماجرای  پیگیری 7

8 
سئول مربوطه  شگاه و      ،تعامل و همکاری با م سان آزمای شنا صوص    یهاشرکت کار سیون در خ نترل ک نیتأمکالیبرا

 کیفی

 رئیس آزمایشگاه همکاری با هاشگاهیآزما استفاده مورد خدمات و کالا کنندگانتأمین ارزیابی 9

 و اصلاحی پیشگیرانه یهااقدام انجام سازی کلیه اقدامات مرتبط با تضمین کیفیت  ومستند 11

 آزمایشگاه سطح در ISO/IEC 52071 استاندارد ضوابط و اصول اجرای پیگیری 11

 (SOP) استاندارد یهادستورالعملو  مقرراتضوابط و  سینوشیپتدوین  12

13 
سی موارد عدم انطباق   ستانداردهای علمی و ارائه   و تجهیزات ندهایفرابرر صلاح     یراهکارهابا ا سب جهت ا منا

 مرسوم یهاروش

 برنامه عملیاتی آزمایشگاه جامع تحقیقات و اجرای  مشارکت در تدوین  14

 قوانین و مقرراتانجام سایر امور به دستور مافوق طبق  15

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه

 مربوط یهابخش مشارکت با کاری هایدستورالعمل و اجرایی هایروش تهیه خصوص در هماهنگی 1

 آزمایشگاه یهادستگاههماهنگی با شرکت مربوطه در مورد راه اندازی، نگهداری و تعمیر  2

سی  مطالعه، 3 شنامه  تحلیل و برر جهت حفظ حقوق مادی و معنوی  شگاه یآزما به مربوط مقررات و قوانین و هابخ

 مراجعه کننده و کارکنان

 آزمایشگاهی یهاتستدر خصوص کنترل کیفی تجهیزات و  یزیربرنامه 4

 جامع آزمایشگاه در ملزومات و تجهیزات هماهنگی و پیگیری در خصوص خرید 5

  کیفیتآموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود 

شی برای   یهادورهبرگزاری  1 صوص کارکنان آموز ستاندارد      در خ ضوابط ا صول و  سطح  ISO/IEC 52071 ا در 

 آزمایشگاه
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 آزمایشگاهیشرکت در دورهای آموزشی و بازآموزی  2

 جامع آزمایشگاه مرتبط با پژوهشی تحقیقات ها وطرح انجام در مشارکت 3


