
 

 

 معاون تحقیقات و فناوریعنوان پست سازمانی:  

 رئیس دانشگاهعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 معاونت تحقیقات و فناوری: ستادی واحد نام    ستاد  :پست جایگاه

 : .........محیطی واحد نام      محیطی واحدهای

  معاونت تحقیقات و فناوری  نام واحد/ بخش سازمانی:

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
 تابعه واحدهای ستاد دانشگاه وتحقیقاتی  یهارساختیزو توسعه تجهیز پیگیری  1

 اهدانشگ یامنائتیهو  سهیرئئتیهدر  مطرح یو فناور قاتیمعاونت تحقمورد نیاز بودجه پیگیری تصویب  2

 و  مراکز تحقیقاتی به رئیس دانشگاه هاپژوهشکدهپیشنهاد انتصاب رؤسای  3

 و فناوری تحقیقات آنان در زمینه یجلب همکار به منظور یو خارج یداخل یهاتوسعه روابط بین دانشگاه 4

 هاآنوزارت متبوع به واحدهای تابعه و پیگیری حسن اجرای  یهادستورالعمل و نامهنییآ ابلاغ 5

 بین المللی یهایهمکارو توسعه  موجود در منطقه تحقیقات و فناوری یهالیپتانسو  هافرصت ییشناسا 6

 و فناوری دانشگاه و واحدهای تابعه  تحقیقات و ارزیابی عملکرد  یادورهبازدید  7

 دانشگاه یهاکتابخانهمنابع علمی چاپی و الکترونیک مراکز اطلاع رسانی و  نیتأم 8

 دانشگاه یسنجعلم یهاشاخصارائه راهبردهای عملیاتی توسعه  9

 تدوین و ارائه راهبردهای توسعه انتشارت علمی و مجلات دانشگاه   11

 و شوراهای تخصصی معاونت تحقیقات و پیگیری اجرای مصوبات  هاتهیکمشرکت مستمر در  11

 یفناورتحقیقات و مربوط به حوزه  یهادستورالعملو  هانامهنیآئ نیتدو مشارکت در 12

 تدوین برنامه عملیاتی و نظارت بر حسن اجرای آن در حوزه تحقیقات و فناوری   13

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  14

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیوظایف برنامه
 در سطح ملی و بین المللی و رتبه دانشگاه یسطح علم ارتقاء به منظور یزیربرنامه 1

 مرتبط با حوزه تحقیقات و فناوری   یهاسازمانهماهنگی درون بخشی و برون بخشی با سایر واحدها و  2

 عملکرد واحدهای تابعه نظارت بر کنترل و  3

 یعلم ئتیهمقالات اعضاء  یفیو ک یارتقاء کم به منظور یزیربرنامه 4

 ابلاغی از وزارت متبوع   یهانامهبخشو  هادستورالعملنظارت بر حسن اجرای  5

 تحقیقات و فناوری دانشگاه توسعه یهارساختیزبهبود  به منظور یزیربرنامه 6

با اسناد  اه نوآوری  دانشگ فناوری وحوزه تحقیقات، مرتبط با  یهاتیفعال به منظور ایجاد یکپارچگی بین یزیربرنامه 7

 بالادستی

 قاتیعلمی دانشگاه و مراکز تحقی ئتیهاعضای  و فناوری تحقیقاتی هاتیفعالارزشیابی سالیانه  ندیفرانظارت بر  8

 دانشگاه و واحدهای تابعه  و فناوری تحقیقات  یهاتیفعالگسترش  به منظور یزیربرنامه 9



 

 

 

 

 

 

 تحقیقات و فناوری مؤسساتنظارت بر توسعه کمی و کیفی مراکز و  11

و  یفن زاتیامکانات و تجه تحقیقات و فناوری به مؤسههسههات به منظور تسهههیل دسههترسههی مراکز و    یزیربرنامه 11

 علم و فناوری یهاپارک یشگاهیآزما

  یهاشههرکتتسهههیلات واگرارشههده به  حوزه تحقیقات و فناوری بر اسهها  یهاتیمأمورحسههن اجرای  نظارت بر 12

 تحقیقاتی  مؤسساتو  انیبندانش

 تابعه یهاکتابخانه، توسعه و نظارت برعملکرد و خدمات کتابخانه مرکزی و یزیربرنامه 13

 )ترجمان دانش( و فناوری راهبردهای اجرایی در کاربرد نتایج حاصل از تحقیقات ارائهطراحی و  14

 نظارت و حمایت از ارتقاء مجلات علمی پژوهشی دانشگاه در سطح ملی و بین المللی 15

 تیفی/ بهبود کیآموزش/پژوهش/نوآور
   آموزشی مرتبط با حوزه تحقیقات و فناوری یهادورهشرکت در  1

و  تحقیقاتعلمی و دانشههجویان در حوزه  ئتیهمنظور توانمند سههازی اعضههای  آموزشههی به  یهاکارگاهبرگزاری  2

 فناوری

 نوین در جستجو، بازیابی، ارزیابی و نگهداری از اطلاعات علمی و منابع الکترونیک یهاآموزشحمایت و توسعه  3


