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 پزشکی یرساناطلاعکارشناس  :عنوان پست سازمانی

 کارشناس مسئول علم سنجی و پایش علوم پزشکیعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه   جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 واحد علم سنجی و پایش :نام واحد/ بخش سازمانی

 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
 لازم  یهاییراهنمابه ذینفعان و ارائه  یادورهبه صورت  نامعتبراطلاع رسانی عناوین مجلات معتبر و  1

 اطلاعاتی یهاسامانه و هاگاهیپا انواع در جستجو طریق از موردنیاز اطلاعات بازیابی 2

 منابع اطلاعات علمی نیتأمدر حوزه کتابخانه و  پیگیری رفع مشکلات نرم افزاری و بهبود سیستم 3

 اطلاعات علمی تخصصی  یهابانکاطلاع رسانی و انتشار محتوای  4

 ی دیجیتال هاکتابخانهرسانی اطلاعات علمی در  روزبهدرج و  5

 همکاری در توسعه خدمات کتابخانه دیجیتال  6

 کتابخانه مرکزی دانشگاه و واحدهای تابعه یادورههمکاری در ارزشیابی  7

 دانشگاه و ارائه به مراجع ذیربط یهاکتابخانهمشارکت در تدوین گزارش عملکرد  8

 پزشکی یرساناطلاعو مراکز  هاخانهکتابمربوط به  یهانامهنییآمشارکت در اجرای  9

 پزشکی دانشگاه یرساناطلاعو مراکز  هاکتابخانهمربوط به حوزه  یهانامهنییآمشارکت در تدوین  11

 اطلاعات علمی مورد نیاز دانشگاه یهاگاهیپامنابع و  یازسنجین 11

 ارائه خدمات مشاوره اطلاعاتی به پژوهشگران دانشگاه 12

 در تدوین و پیگیری اجرای برنامه عملیاتی حوزه مربوطهمشارکت  13

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  14

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 دانشگاه واحدهای درون بخشی با سایر اهنگیهم 1

 اطلاعات علمی یهاگاهیپانظارت بر میزان استفاده پژوهشگران از منابع و  2

 اطلاعات علمی یهاگاهیپاساماندهی دسترسی پژوهشگران به منابع و  3

 اطلاع رسانی پزشکی و دسترسی به منابع علمی الکترونیک   یهاستمیسبه منظور توسعه  یزیربرنامه 4

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 یهاگاهیپاجستجو و بازیابی اطلاعات از  یهامهارتآموزش و ارائه مشاوره به پژوهشگران به منظور ارتقاء  1

 اطلاعات علمی

 آموزش و ارائه مشاوره به پژوهشگران جهت انتخاب مجله مناسب با حیطه موضوعی مرتبط 2

ع رسانی پزشکی دانشگاه به منظور بهبود عملکرد و مراکز اطلا هاکتابخانهانجام کار در حوزه  یندهایفراطراحی  باز 3

 واحدهای تابعه 

 مرتبط  آموزشی یهاکارگاهدر  مستمر شرکت 4

 ی  مرتبطآموزشی هاکارگاههمکاری در برگزاری  5

 تولید محتوای آموزشی به منظور افزایش سطح آگاهی ذینفعان 6


