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 رئیس اداره اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی :عنوان پست سازمانی

 مدیر اطلاع رسانی پزشکی  و منابع علمیعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه   جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی :نام واحد/ بخش سازمانی
 

  شرح وظایف اجرایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی

1 
ضای      صاب اع شنهاد انت شگاه در   کارگروهپی شر    یالمللنیبمعتبر  یهانظامارتقای رتبه دان شورای ن شگاه، رئیس  و  کتابخانه   دان

 و مسئول ترجمان دانش به معاون تحقیقات و فناوری   یسنجعلممرکزی، مسئول 

 به عنوان عضو دانشگاه  شورای نشر و شورای پژوهشیجلسات شرکت در  2

 های داخلی حوزه اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمیو دستورالعمل هانامهنیآئمشارکت در تدوین  3

 هاسازمانتعامل مستمر و هماهنگی درون بخشی و برون بخشی با سایر واحدها و  4

 تدوین برنامه عملیاتی حوزه مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی 5

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  6

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه

 بین المللی رتبه بندی جهانی یهانظامبه منظور ارتقای رتبه دانشگاه در  یزیربرنامه 1

، واحد هاانهکتابخدانشگاه، گروه   و شورای نشر   یالمللنیبمعتبر  یهانظامارتقای رتبه دانشگاه در   کارگروهنظارت بر عملکرد  2

 و واحد ترجمان دانش و تحلیل و ارائه گزارش به مافوق یسنجعلم

 یلعلمی معتبر ملی و بین المل یهاگاهیپامجلات دانشگاه در  یسازهینمابه منظور  یزیربرنامه 3

 معتبر بین المللی یهانظامارتقای رتبه دانشگاه در  کارگروهو نظارت بر حسن اجرای مصوبات  یزیربرنامه 4

 های پژوهشی دانشگاه  خبری از طرح یهانشستو نظارت بر پیاده سازی ترجمان دانش و برگزاری  یزیربرنامه 5

 از واحدهای تابعه یادوره، نظارت و انجام بازدیدهای یزیربرنامه 6

 های ابلاغی وزارت متبوع  و دستورالعمل هانامهنیآئنظارت بر حسن اجرای   7

 های حوزه مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و وب سایت هاسامانهرسانی  نظارت بر به روز 8

 های تأمین منابع علمی و غیرهحسن اجرای قراردادهای نرم افزار کتابخانه، سامانه نشریات، سامانه نظارت بر 9

 آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
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 آموزشی مربوط به حوزه مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی یهادورهشرکت مستمر در  1

 های علم سنجی دانشگاه  ارائه راهکارهای کاربردی به منظور ارتقای شاخص 2

 آموزشی مربوط به حوزه مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی یهاکارگاهبرگزاری  3

 های نوین نشر و ارتقای کیفیت منابع علمی شیوه ارائه 4

 پزشکی و منابع علمی   یرساناطلاعمشارکت در تولید محتوای آموزشی در حوزه مدیریت  5


