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 کارشناس تحقیقات دانشجویی :عنوان پست سازمانی

 و ارزیابی تحقیقات یزیربرنامهرئیس گروه عنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه   جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 و ارزیابی تحقیقات دانشجویی یزیربرنامهگروه  :نام واحد/ بخش سازمانی

 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
 ابلاغی مرتبط با تحقیقات دانشجویی یهادستورالعملو  هانامهنییآپیگیری اجرای  1

 تحقیقات و فناوری دانشجویی یهاتهیکمشوراها و  مصوباتپیگیری ابلاغ  2

3 
مقاله  شامل کتب، طرح تحقیقاتی، )گزارش فصلی وضعیت برونداد پژوهشی تحقیقات و فناوری دانشجویی      ارائه

 (...و

 تنظیم دستور کار جلسه و صورت جلسات شوراهای تحقیقاتی و فناوری دانشجویی دانشگاه 4

5 
ستان            سرپر شورای مرکزی، دبیر کمیته و  شی،  شورای پژوه ضای   و قاتیحقت تهیکم تنظیم پیش نویس ابلاغ اع

 هادانشکدهیی دانشجو یفناور

6 
شوری          سال به کمیته ک شجویی و ار سالیانه تحقیقات دان شیابی  ستندات مرتبط با ارز   یو فناور قاتیتحقارزیابی م

 ییدانشجو

 تحقیقاتی و محصول محور دانشجویی  یهاطرح یهاتیوضعو صورت  تهیه و تنظیم قراردادها 7

8 
سی و ارزیابی   شجویان  مدارک برر ضی  دان شمول  متقا سته بند     م شگر برج ستعدادهای  «ک» پژوه شان،    ا درخ

 و... مربوطه، آیین هفته پژوهش یهاجشنواره

 دانشجویی یو فناورپیگیری بروز رسانی وب سایت کمیته تحقیقات  9

 دانشجویی برای داوری و پیگیری آن یهاطرحمدیریت سامانه پژوهشی به منظور دریافت و ارسال  11

 ییدانشجو یفناور و قاتیتحق تهیکم  لیتشک پیگیری 11

 پژوهشی کمیته تحقیقات و فناوری دانشجویی شورای پیگیری اجرای مصوبات 12

 مشارکت در تدوین برنامه عملیاتی حوزه مربوطه  13

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  14

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
1  

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 آموزشی مرتبط یهادورهو  هاکارگاهدر مستمر شرکت  1

 تابعه  یهادانشکدهو مدارس آموزشی از  هاکارگاه یازسنجینمشارکت در  2

ستمر   یبرگزارهمکاری در  3 ش آ یهاکارگاهم شکده  یموز صل  رویدادها ،هاشیهما، هادان  یو تورها یو مدارس ف

 دانشجویان نیاز یی مورددانشجو

  ...مراکز تحقیقاتی، مراکز رشد و مشارکت در برگزاری تورهای تحقیقاتی دانشجویی با هماهنگی 4


