
 

 تحقیقاتی   یهاطرحکارشناس  :عنوان پست سازمانی

 و ارزیابی تحقیقات یزیربرنامهرئیس گروه عنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه   جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 و ارزیابی تحقیقات یزیربرنامهگروه  :نام واحد/ بخش سازمانی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شرح وظایف اجرایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی 
 مربوطه یهادستورالعملمقررات و  ن،یبا قوان مطابقتبه منظور  یقاتیتحق یهاطرح هیاول یبررس 1

 نظرات داوران یبندجمعو  یریگیپ ،یداور به منظور یقاتیتحق یهاطرح ارسال 2

 یپژوهش یو ارائه مجدد به شورا یبه مجر یپژوهش ینظرات شورا ارسال 3

 یقاتیطرح تحق بیتصو امور اجرایی مربوط بهقرارداد و انجام  میتنظ 4

 تحقیقاتی یهاطرح پیشرفت میزان و اجرایی ندیفرا پیگیری 5

 موجود نیو قوان هادستورالعمل، هانامهنییآدر خصوص  پاسخگوئی و راهنمایی پژوهشگران 6

 پژوهشی مربوط یهاسامانهتحقیقاتی در  یهاطرحاولیه  دییتأبررسی و  7

 قراردادهاتحقیقاتی بر اساس  یهاطرحراستی آزمایی تعهدات مجریان  8

 طرحخاتمه  یصدور گواهو  تحقیقاتی یهاطرحتهیه صورت وضعیت  9

  تحقیقاتی یهاطرح مجریان نامهیمعرف صدور 11

 مشارکت در تدوین برنامه عملیاتی واحد مربوطه   11

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  12

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
1  

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 آموزشی مرتبط یهادورهو  هاکارگاهدر مستمر شرکت  1

 آموزشی از واحدهای تابعه  یهاکارگاه یازسنجینمشارکت در  2


