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 هاکنگرهکارشناس سمینارها و  :عنوان پست سازمانی

 تحقیقاتی یهاتیفعالرئیس گروه توسعه و ارزشیابی مراکز و عنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه   جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 تحقیقاتی یهاتیفعالگروه توسعه و ارزشیابی مراکز و  :نام واحد/ بخش سازمانی
  

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
 حوزه پژوهشی یهاشیهما و نارهای، سمهاکنفرانس یبرگزار مربوط به پیگیری امور  1

2 
و شاارکت در  پژوهشاای یهاتیمأمورعلمی و دانشاایویاب به  ئتیهاعزام اعضااای پیگیری امور اجرایی مربوط به 

 هاکنگره

 علمی ئتیهبرای درج در کارنامه پژوهشی اعضای  هاشیهماتهیه مستندات مربوط به شرکت در  3

 نارهایو سم هاکنگرهشرکت در  به منظورداخل و خارج از کشور  یعلم یهاتیشخصاز  نامه دعوت و ارسال تنظیم 4

 پژوهشی مربوط یهاسامانهدر  کشور یهادانشگاه ریدانشگاه و سا ینارهایو سم هاکنگره درج فراخواب مربوط به 5

 (...ثبت نتایج داوری و، برای داوریارسال مقالات ، صدور گواهی) هاشیهما تیساوبدرج اطلاعات و مدیریت  6

  همایش مربوط به برگزاری تهیه مستندات 7

 مشارکت در تدوین برنامه عملیاتی حوزه مربوطه  8

 انیام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 9

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 یعلم یسفرها و هاشیهمابرگزاری  در خصوصهماهنگی  1

 به منظور جذب منابع مالی برگزاری همایش هاسازماببروب سازمانی با سایر هماهنگی  2

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
   آموزشی مرتبط یهادورهشرکت در  1


