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 منابع اطلاعات نیتأمرئیس گروه کتابخانه و  :عنوان پست سازمانی

 رسانی پزشکی و منابع علمی مدیر اطلاع: عنوان پست سرپرست مستقیم

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه   ستاد : جایگاه پست

 نام واحد محیطی: .........  واحدهای محیطی 

  منابع اطلاعات نیتأمگروه کتابخانه و  :نام واحد/ بخش سازمانی
 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
   علمی اطلاعات یهاگاهیپاو  منابع نیتأم، ارزیابی و یازسنجین 1

 رسانی دانشگاه   و مراکز اطلاع هاکتابخانه علمی پیش بینی بودجه و تأمین منابع اطلاعات 2

 به مراجع ذیربط عملکرد کتابخانه مرکزی دانشگاه و واحدهای تابعهتدوین و ارائه گزارش  3

 انجام شده یهایازسنجینبر اساس  هاکتابخانهتوزیع تجهیزات  و نیتأم 4

 ایمنابع اطلاعاتی و خدمات کتابخانهمدیریت  5

 متناسب با نیازهای روز هاکتابخانهفضای  یسازنهیبهتجهیز و  6

 اجرای مصوبات و پیگیریدانشگاه  یهاکتابخانهگذاری  جلسات شورای سیاستشرکت در  7

 تدوین برنامه عملیاتی حوزه مربوطه و نظارت بر اجرای آن  8

 هاکتابخانهمشارکت در ساماندهی امور مربوط به خدمات عمومی و فنی  9

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 11

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 پزشکی یرساناطلاعو مراکز  هاکتابخانهمربوط به  یهانامهنییآنظارت بر حسن اجرای مشارکت در تدوین و  1

 نیازهای اطلاعاتی و جذب مخاطبین و پژوهشگران نیتأمبه منظور  هاکتابخانهساماندهی خدمات  2

 نظارت بر عملکرد کتابدارن پژوهشی، بالینی و آموزشی 3

 عملکرد کتابخانه مرکزی دانشگاه و واحدهای تابعه  و ارزیابی نظارت 4

 دیجیتال و هوشمند یهاکتابخانهنظارت بر ثبت و  به روز رسانی اطلاعات علمی در  5

 به منظور  توسعه خدمات کتابخانه دیجیتال و هوشمند یزیربرنامه 6

 جدید بر اساس استانداردهای موجود یهاکتابخانههای موجود و ایجاد توسعه کتابخانه به منظوربرنامه ریزی  7

 یاکتابخانهنیب یهایهمکارنظارت بر  8

 تسهیل دسترسی به منابع علمی  به منظور علمی اطلاعات یهاستمیسساماندهی  9

 وجین کتب و مجلات  ، نظارت بر تبادل منابع 11

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 مرتبط آموزشی یهاکارگاهدر  مستمر شرکت 1

 آموزشی   یهادورهو  هاکارگاهبرگزاری  2

 تولید محتوای آموزشی به منظور افزایش سطح آگاهی ذینفعان 3


