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 منابع اطلاعات( نی)تأم کارشناس امور پژوهشی :عنوان پست سازمانی

 منابع اطلاعات نیتأمرئیس گروه کتابخانه و عنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه   جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 منابع اطلاعات نیتأمگروه کتابخانه و  :نام واحد/ بخش سازمانی
 

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 

 مورد نیاز کاربران اطلاعات علمی یهاگاهیپامنابع و  ارزیابی و دسترس پذیریشناسایی،  1

 تدوین راهنما جهت تسهیل دسترسی کاربران به منابع اطلاعاتی 2

 ایپیگیری امور اجرایی مربوط به مدیریت منابع اطلاعاتی و خدمات کتابخانه 3

 منابع علمی   نیتأمپیگیری جذب اعتبارات مورد نیاز  4

 های ترجمان دانشفعالیتپیگیری و انجام امور مربوط به  5

   ات علمیاطلاع یهاگاهیپافراهم نمودن امکان دسترسی به  6

 مشارکت در تدوین برنامه عملیاتی حوزه مربوطه  7

 انجام سایر امور به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات 8

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 اطلاعات علمی یهاگاهیپانظارت بر میزان استفاده پژوهشگران از منابع و  1

 های دانشگاهتوزیع بودجه منابع اطلاعاتی کتابخانه در خصوصهماهنگی  2

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 منابع علمی نیتأمو  سازیهای آموزشی در حوزه مجموعهشرکت در برنامه 1

 کارشناسان پژوهشی تخصصی و فنی هایمهارت افزایشآموزشی به منظور تولید محتوای  2

 و کاربران های دانشگاهاز کتابخانه علمی های اطلاعاتپایگاهمنابع و نیازسنجی  3


